 辽宁机电职业技术学院学术讲座管理办法(试行)
第一章  总 则
第一条 为丰富校园文化，活跃校内学术氛围，提高学术讲座水平，规范学术讲座工作，结合学院实际，特制定本办法。

第二条 本办法所称学术讲座包括：全院性学术讲座，各系、部（院）举办的学术讲座。由学院教师和校外专家、学者讲授的学术报告和知识讲座（以下简称“学术讲座”）。

第三条 全院性学术讲座，由科研处负责组织。各系、部（院）举办的学术讲座，由系、部（院）组织，并向科研处通报。

第二章 学术讲座主讲人条件及范围
第四条 学术讲座内容应紧扣学术主题，贴近我院人才培养实际，应从培养教师的教学和科研能力、培养学生的综合素质出发，围绕人文素养提升、科普知识教育以及本专业、本学科最新前沿研究等主题开展。学术讲座内容应健康、严谨、科学，不得与国家有关方针、政策和学校的规章制度相悖。每场学术讲座时间一般为90分钟至150分钟。

第五条 外请专家来我院开展学术讲座应体现其专业研究的前沿动态，最好与我院专业建设相一致或联系紧密。本院教师开展学术讲座所选题目及所讲内容最好与其从事专业及研究方向相一致。

第六条 主讲人应具备的基本条件：

1. 院内主讲人一般应为副高级以上职称或专业带头人；
2. 院外主讲人应是某一学科领域的知名专家或具有影响力的学者或某一领域具有一定专长的人员；应用性较强的专业可以聘请公司高级管理人员和高级工程技术人员等举办学术讲座。
3.参加校外学术会议的教师，在会议结束后需相应地举办一次院内学术讲座。
第三章  学术讲座的管理

第七条 学术讲座应有计划、有目的开展。每学期开学两周内，各系、部（院）应将本学期安排学术讲座计划报送科研处。科研处对各系、部（院）报送的学术讲座计划进行审核汇总，根据实际情况制定全院学术讲座计划并提交主管院领导审批。
第八条 讲座采取定期或不定期的形式，每学期学院至少统一安排2场学术讲座，各系（院）至少安排4场学术讲座，基础部、思政部至少安排2场学术讲座，体育部至少安排1场学术讲座。
第九条 各系、部（院）应按学院批准的计划开展学术讲座的准备工作，所有拟开学术讲座的教师，必须提前一周填写《学术报告（讲座）申请表》，报科研处审核，科研处可委托专家进行内容审查，后经主管院长批准后方可进行讲座的准备。承办部门要认真做好讲座的组织、宣传工作（包括会议主持、广告宣传、听众组织、秩序维持）影音记载、总结等相关工作。
第十条 学术讲座计划临时变更，各系、部（院）必须以书面材料形式提前说明。

第十一条 院内兼职教师根据其从事的学科专业，由其所属的各系、部（院）统一组织安排。
第四章  学术讲座经费

第十二条  学术讲座经费由科研处根据上年度经费使用情况及本年度预计开展的学术讲座情况向学院申请预算，经批准后由学院下达预算计划。

第十三条  以学院名义邀请校外专家做学术讲座，学院负责支付讲座费用，差旅、食宿等费用视具体情况适当解决。由系、部（院）名义邀请校外专家做学术讲座，学院只负责支付讲座费用，差旅、食宿等费用由邀请部门自行解决。

第十四条  讲座费用按以下标准执行：（以每场次两小时计算）

1. 院外主讲人根据职称、职务及讲座的学术水平等情况一事一议确定酬金。

2. 院内主讲人按教授300元／场次、副教授200元／场次、其他人员100元/场次执行。

第十五条 学术讲座专项经费应专款专用，经费报销须符合学院专项经费管理相关规定，由科研处审核后报院领导审批。

第五章  学术讲座资料

第十六条 相关学术讲座结束后，由讲座承办部门应填写《学术报告（讲座）总结简表》，并及时将讲座的相关资料（PPT、讲稿、影音资料及开展情况等）报科研处存档。

第十七条 科研处应在每次学术讲座结束后，安排专人向学校提供讲座新闻报道材料、并更新门户网站信息。
第六章  附 则

第十八条 本办法自颁发之日起执行。

第十九条 本办法由科研处负责解释。

